PATVIRTINTA

Visagino ,,Ziburio” pagrindinés
mokyklos direktoriaus

2022 m. sausio 20 d. jsakymu Nr. V-4

VISAGINO ,,ZIBURIO “ PAGRINDINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos (toliau —mokykla) maZos vertés pirkimy
tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas) ir VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymo Nr. 1S-97 ,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo
nuostatomis.

2. Aprasas paskirtis — uztikrinti Visagino ,,Ziburio® pagrindinés mokyklos vykdomy
pirkimy teisétuma, laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Aprasas nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima poreikiy
formavimg, pirkimy planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimy
sutarties sudaryma ir vykdyma.

4. Atlikdama mazos vertés pirkimus, Visagino ,,Ziburio* pagrindiné mokykla vadovaujasi
Siuo Aprasu, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais
teisés aktais.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné nei 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni ttikstanciai eury) be pridétinés
vertés mokes¢io, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (vienas Simtas
keturiasdesimt penki tikstanciai eury) be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM);

5.2. skelbiama apklausa — pirkimo badas, kai Visagino ,,Ziburio“ pagrindiné mokykla apie
atlickamg pirkimg paskelbia Centrinés VieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CPV IS)
priemonémis (uzpildo skelbimag apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka);

5.3. neskelbiama apklausa — pirkimo badas, kai Visagino ,,Ziburio“ pagrindiné mokykla
kreipiasi  tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

5.4. pirkimy planas — Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos parengtas ir patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas;

5.5. pirkimo paraiska — Visagino ,.Ziburio“ pagrindinés mokyklos nustatytos formos
dokumentas, kuriuo pirkimo iniciatorius nurodo reikalingas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus;

5.6. pirkimy iniciatorius — Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos darbuotojas, kuris
nurodé¢ poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby;

5.7. pirkimy organizatorius — Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos vadovo ar jo
jgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija. Skiriant Pirkimy organizatoriy, turi
buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty iSmanymga. Pirkimy organizatoriai gali buti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys;

5.8. viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Visagino ,,Ziburio® pagrindinés mokyklos
vadovo arba jo jgalioto asmens jsakymu (pavedimu), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus;
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5.9. pirkimy Zurnalas — Visagino ,Ziburio“ pagrindinés mokyklos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti organizacijos atliekamus
pirkimus;

5.10. pirkimy suvestiné — Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos parengta informacija
apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama CVP IS;

5.11. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. Jsigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy
visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintojy/tiekéjy sitilomos prekeés, teikiamos paslaugos ar
atliekami darbai;

5.12. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos
vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima;

5.13. uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius)— Visagino ,,Ziburio
pagrindinés mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie
Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.14. uz pirkimy organizavima ir prieziira atsakingas asmuo — Visagino, Ziburio“
pagrindinés mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos
nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais
parengimo, derinimo ir paskelbimo, taip pat kity gimnazijos dokumenty, privalomy skelbti Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitra.

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose Viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

Il SKYRIUS
VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS
KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktorius.

9. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja mokyklos vadovo jsakymu paskirtas mokyklos darbuotojas
(jam nesant, kitas mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas). Siuos asmenis apie pretenzijos gavima
nedelsiant informuoja vie$ajj pirkimg kuruojantis asmuo, pateikdamas tiekéjo pretenzijos kopija.
Esant bitinybei, pretenzijas nagrin¢jantys asmenys gali apklausti Komisijos narius ar pirkimy
organizatoriy, gauti jy paaiskinimus, dokumentus bei kitg detalig informacija (toliau — informacija),
reikalingg iSsamiai ir objektyviai pretenzijos nagrin¢jimo iSvadai paruosti. Komisijos nariai ar
pirkimy organizatorius privalo geranoriSkai bendradarbiauti su tiekéjy pretenzijas nagrin¢janciais
asmenimis bei teikti jiems informacija, terminais, netrukdanciais laiku iSnagrinéti tiekéjy
pretenzijas. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pretenzijos nagrin¢jimo iSvada, priima
gimnazijos vadovas.

9.1. esant biitinybei, tiekéjo pretenzija nagrinéja mokyklos vadovo jsakymu sudaryta atskira
komisija, kuri susideda i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny. Pretenzijas nagrin¢jantys asmenys
negali biiti vieSojo pirkimo, dél kurio gauta pretenzija, Komisijos nariai ar pirkimy organizatoriai.

10. Visagino,,Ziburio® pagrindinés mokyklos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujantys asmenys:
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10.1. jsakymu paskirtas asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, organizavimg ir jo
priezitrg bei CVP IS administravima;

10.2. jsakymu paskirtas pirkimy organizatorius;

10.3. prevencing kontrole atlicka direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

10.4. asmenys, atsakingi uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutarciy registry tvarkyma.

11. VieSuosius pirkimus Visagino ,,Ziburio® pagrindinés mokyklos nustatyta tvarka vykdo
pirkimy organizatorius ir (ar) VieSojo pirkimo komisija, patvirtinta direktoriaus jsakymu.

12. Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir
saugojimas:

12.1. vieSojo pirkimo komisijos protokolai, pirkimo dokumentai, pirkimy atlikty naudojantis
CPO elektroniniu katalogu, paraiskos ir rinkos tyrimy duomenys, pirkimo procediiry ataskaitos,
jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitos, visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy
jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje, bei mazos vertés pirkimy ataskaitos, konfidencialumo
pasizadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos, registruojami (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje) ir
saugojami Visagino ,,Ziburio* pagrindiné mokykloje.

13. Pirkimo sutartys registruojamos ir saugomos Visagino ,,Ziburio® pagrindin¢ mokykloje.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS ATLIEKANCIU
ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

14. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

14.1. rengia Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos einamujy biudZetiniy mety pirkimy
plang ir jo pakeitimus

14 2Patvirtinti planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang ir
uztikrinti, kad kasmet ( ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus — nedelsiant, CVP IS
biity paskelbta tais metais planuojamy atlikti pirkimy plana, taip pat i§ anksto bty skelbiami pirkimy,
18skyrus mazos verteés, techniniy specifikacijy projektai. Iki 2023 m. sausio 1 d. Sio papunkcio
nuostata mazos vertés pirkimams yra neprivaloma..;

14.3. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus;

14.4. CVP IS pildo VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsnio 4 dalyje nurodyta visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita.

15. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezitirg atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybeé:

15.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

15.2. rengia pirkimy organizavimo aprasa;

15.4. tikrina Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos vidaus dokumentus, susijusius su
pirkimais. Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir
teikia tvirtinti Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktoriui;

15.5. vykdo kity Visagino ,,Ziburio™ pagrindinés mokyklos dokumenty (pirkimy suvesting,
pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezilira.

16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

16.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras ApraSe nustatytais atvejais ir tvarka,

16.2. rengia pirkimo dokumentus;

16.3. atsako uz vykdomy pirkimy dokumenty ir mazos vertés pirkimy pazymy- protokoly bei
paraisky-pazymy registracija;

16.4. atsako uz kiekvieno VieSojo pirkimo komisijos atlikto pirkimo registracija pirkimy
zurnale (14 priedas).
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17. VieSojo pirkimo komisija vykdo jai pavestas uzduotis, numatytas VieSojo pirkimo darbo
reglamente.

18. Pretenzijy nagring¢jimo komisijos funkcijas atlicka VieSojo pirkimo komisija. Gavusi
pretenzija ji:

18.1. nedelsdama informuoja direktoriy, pirkimy iniciatoriy ir organizatoriy;

18.2. nagrinéja tickéjy pateiktas pretenzijas;

18.3. teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo.

19. Prevencing kontrole atliekanc¢io asmens funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vizuoja pirkimy organizatoriaus pateiktas paraisSkas;

19.2. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

19.3. vizuoja mazos vertés pirkimo paraiska;

19.4. inicijuoja prevencinius patikrinimus.

20. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1. tvarko duomenis apie Visagino ,.Ziburio* pagrindinés mokyklos vykdomus pirkimus,
pildo ataskaitas ir skelbia visg informacijg pagal Viesyjy pirkimy jstatyma.

21. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos
ir atsakomybé:

21.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

21.2. Visagino ,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo
prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

21.3. teikia informacija apie prag¢jusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos jvykdytus viesuosius pirkimus.

22. Darbuotojo, atsakingo uz nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

22.1. ne reciau kaip kartg per metus perzitiri $iy registry duomenis ir patikrina, ar visi Vie$ojo
pirkimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo ir
prevencing kontrolg atliekantys asmenys yra pasiraS¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizad¢jima;

22.2. Visagino ,,Ziburio pagrindinés mokyklos  direktoriui paskyrus nauja pirkimo
organizatoriy ar patvirtinus naujos VieSojo pirkimo komisijos sudét], uZtikrina, kad pirkimo
organizatorius, visi naujai sudarytos Vie$ojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami
darba, pasirasyty nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima (Apraso 3 ir 4 priedai).

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo
etapas.

23. Pirkimy planavimo darbuotojas rengdamas pirkimy sarasa, turi:

23.1 atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams Supaprastintg pirkima atlikti i$
vieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti;

23.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty pasitlymy, suderintg su uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu;

23.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

23.4. jvertinti ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus del Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima.

24. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j $iuos etapus:



24.1. pirkimy planavimas;

24.2. pirkimo vykdymas;

24.3. pirkimo sutarties sudarymas;

24.4. pirkimo sutarties vykdymas.

Viesyjy pirkimy inicijavimo ir organizavimo etapas.

25. Mazos vertés pirkimus, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesn¢ kaip 30 000 Eur (trisdeSimt tiikstanciai eury) be PVM, o darby numatoma pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 50 000 Eur (penkiasdeSimt tukstanciy eury) be PVM vykdo Visagino
,.Ziburio* pagrindinés mokyklos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas — Pirkimo organizatorius.

26. Mazos vertés pirkimus, kai prekiy ar paslaugy numatoma pirkimo sutarties verté yra didesné
kaip 30 000 Eur (trisdesimt tiikstanciai eury) be PVM, o darby numatoma pirkimo sutarties verté
didesné kaip 50 000 Eur (penkiasdeSimt tikstan¢iy eury) be PVM vykdo Perkanciosios
organizacijos vadovo jsakymu sudaryta - Viesyjy pirkimy Komisija.

Visagino ,.Ziburio* pagrindinés mokyklos direktorius sudétingus pirkimus gali pavesti atlikti
Viesyjy pirkimy komisijai, neatsizvelgiant j jy verte.

27. Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanéiosios organizacijos patvirtintg darbo reglamenta,
yra jai atskaitinga ir vykdo jos uzduotis ir jpareigojimus.

28. Komisija sudaroma i$ 3 arba 4 fiziniy asmeny — komisijos pirmininko ir 3 komisijos nariy.

29. VieSuosius pirkimus inicijuoja Perkanciosios organizacijos Pirkimy plane nurodytas
Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos darbuotojas (toliau — Pirkimo iniciatorius).

30. Pirkimo iniciatorius rengia paraiska (Apraso 1 priedas) Viesajam pirkimui atlikti.

31. Pirkimo paraiskoje Pirkimo iniciatorius nurodo:

31.1. prekiy, paslaugy ar darby pavadinimus ir jy trumpg apraSyma;

32.2. preliminaria pirkimo sutarties vert¢ su PVM;

32.3. 1ésy Saltinj;

33.4. prekes, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ar 24
straipsniuose nurodyty jmoniy.

34. Prekiy koda pagal BVPZ, paslaugy kategorija nurodo pirkimo organizatorius.

35. Parengta paraiska Pirkimo iniciatorius teikia derinti Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés
mokyklos vyriausiajam buhalteriui.

36. Priklausomai nuo pirkimo sutarties vertés, Visagino ,.Ziburio“ pagrindinés mokyklos
direktorius paveda pirkimg atlikti Komisijai arba Pirkimo organizatoriui.

37. Rengiant pirkimo paraiska pirkimo iniciatorius privalo pasirasyti nesaliSkumo deklaracija.

38. Pirkimo organizatorius Viesuosius pirkimus atlicka Mazos vertés VieSyjy pirkimy tvarkos
apraSo, patvirtinto 2017 m. birZelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97
,Del mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* nustatyta tvarka.

39. Vykdant mazos vertés neskelbiamg pirkima, kai numatoma pirkimo sutarties verté mazesné
kaip 5000,00 Eur be PVM, Pirkimo organizatorius gali kreiptis zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos
vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir
kitaip) j vieng tickéja. Pirkimo organizatorius visada gali apklausti ir daugiau tiekéjy. Siuo atveju
tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma.

40. Vykdant mazos vertés neskelbiamg pirkimg, kai numatoma pirkimo sutarties verté nuo 3
000,00 Eur be PVM iki 10 000,00 Eur be PVVM, Pirkimo organizatorius pirkimg atlikti gali CVP IS
priemonémis (8iuo atveju tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma) arba kreiptis rastu
(elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis) | tris ar daugiau tiekéjus.

41. Vykdant mazos vertés pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties verté didesné kaip 10
000,00 Eur be PVM, Pirkimo organizatorius privalo pirkima atlikti CVP IS priemonémis, uzpildant
skelbimg apie pirkima, vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

42. Pirkimo organizatorius arba Komisija Viesojo pirkimo procediiras pradeda vykdyti po
to, kai Visagino ,,Ziburio® pagrindinés mokyklos direktorius paveda Viesuosius pirkimus atlikti
Pirkimo organizatoriui arba Komisijai ir pirkimo paraiska uZzregistruojama prekiy (paslaugy)
Viesyjy pirkimy dokumenty registre.
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43. VieSasis pirkimas pradedamas ne véliau kaip per 14 kalendoriniy dieny po paraiSkos
gavimo dienos.

Pirkimo vykdymo etapas.

44. Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktoriui priémus sprendima atlikti didelés
vertés Viesajj pirkima paveda pirkimo procediras atlikti Komisijai:

44.1. komisija:

44.1.1. parenka pirkimo buda;

44.1.2. pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo antrame
skyriuje ir VieSyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimais;

44.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

44.1.4. komisija, atlikusi pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas
kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties
pasiraSyma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo dokumenty dalis, tai pirkimo
sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo dokumenty patvirtinimo;

44.1.5. nagrinéja Tiekéjy pretenzijas.

45. ]vertinusi pirkimo rizikinguma, direktorius, stebétojo teisémis (be balso teisés),
dalyvauja pasirinktuose VieSojo pirkimo posédziuose.

46. VieSyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka reikalavimuy,
Komisijos sekretoré ar kitas paskirtas Komisijos narys taiso VieSyjy pirkimy tarnybos nurodytus
netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus.

47. Pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, Komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

48. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras atlikti pirkimo organizatoriui:

48.1. pirkimo organizatorius:

48.1.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras;

48.1.2. pildo mazos vertés pirkimo dokumentus — Tiekéjy apklausos pazyma

48.1.3. atlikes pirkimo procediras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas kaip pirkimo
dokumenty sudétine dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

48.1. 4. nagringja Tiekéjy pretenzijas, prireikus gali konsultuotis su komisija.

49. Pirkimo organizatoriaus uzpildyta Tiekéjy apklausos pazyma tvirtina Visagino ,,Ziburio
pagrindinés mokyklos direktorius.

50. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimo organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale. Pirkimo Zzurnale nurodoma: pirkimo pavadinimas, paslaugy ar darby kodai pagal
BVPZ, tiekéjo pavadinimas, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei
pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), sudarytos sutarties/sgskaitos
fakttiros verté, atsizvelgus | sutartyje numatytus pratesimus , VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis,
dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo btidas, ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi
informacija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas.

51. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Komisijos
pirmininké arba kitas paskirtas Komisijos narys per 5 darbo dienas CVP IS priemonémis
informuoja pirkime dalyvaujancius tiekéjus apie nustatyta laimétoja ir ketinimg sudaryti pirkimo
sutart] — pirkimo objekta, numatomg pirkimo sutarties kaing, laiméjusio dalyvio pavadinima, jo
pasirinkimo priezastj ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai laimétojas ketina
pasitelkti subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus nepazeisdamas konfidencialios informacijos
reikalavimy, iSvardyty Viesyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio nuostatose.

52. Mazos vertés pirkimy atveju organizatoriai:

52.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

52.2. suderina su direktore;

52.3. jei sutartis sudaroma Zodziu, Visagino ,Ziburio“ pagrindiné mokykla turi turéti
1Slaidas pagrindziancius dokumentus (pav. fiskalinj kvitg) ir / ar saskaitg-faktiira;
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52.4. pirkimo organizatoriai du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su mazos vertés
pirkimo paraiska- pazyma pateikia Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktoriui.

53. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia Komisija arba mazos vertés pirkimy atveju, kai
pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo organizatorius.

54. Komisija ar mazos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius du pirkimo sutarties
egzempliorius, pateikia pasira$yti Visagino ,,Ziburio® pagrindinés mokyklos direktoriui Pirkimo
sutarties vykdymo etapas.

55. Visagino ,,Ziburio“ pagrindiné mokykla ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
atlieka Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos Pirkimo organizatorius ir/arba Pirkimo
iniciatorius.

56. Pirkimo organizatorius ir/arba Pirkimo iniciatorius, pastebéjgs pirkimo sutarties
vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Visagino ,,Ziburio®
pagrindinés mokyklos direktoriy, siiilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo buda(-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

57. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos datg.

58. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

59. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

60. Nustates, kad Visagino ,,Ziburio pagrindiné mokyklai néra naudinga pratesti galiojandia
pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujgji pirkima
itraukia j pirkimy sarasa ateinantiems biudZetiniams metams.

61. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta.

62. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasirasyti Visagino
,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktoriui.

63. Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos direktorius, priémes sprendimg pratesti
pirkimo sutart], pasiraso susitarimg d¢l pirkimo sutarties pratgsimo.

64. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasiraso pirkimo organizatorius
arba Pirkimy iniciatorius, kuris privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy
uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

65. Jei Pirkimo organizatorius arba Pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, priéemimo — perdavimo akto nepasiraSo ir raStu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy
ivykdymo.

66. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, Pirkimo organizatorius
arba Pirkimo iniciatorius teikia sitilyma Visagino ,,Ziburio pagrindinés mokyklos direktoriui dél
pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymo
tiekéjui.

67. PVM saskaitos faktiiros, kreditiniai bei debetiniai dokumentai bei avansinés saskaitos
turi biti teikiami naudojantis informacinés sistemos ,,E. saskaita® priemonémis, iSskirus Viesyjy
pirkimy jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu.

V SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS



68. Direktorius pirkimy rizikingumg jvertina analizuodamas:

68.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

68.2. duomenis pateikti pirkimy organizatoriy paraiskose;

68.3. gauty tiekéjy paklausimy ar pateikty pretenzijy duomenis;

68.4. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

69. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

69.1. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

69.2. Visagino ,,Ziburio“ pagrindinei mokyklai nebudingi, nejprasti ar pirma karta
vykdomi pirkimai;

69.3. techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo poziiiriu sudétingi pirkimai;

69.4. gauty pretenzijy skaicius;

69.5. nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tieké¢jams nustatymas;

69.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

69.7. Visagino ,Ziburio“ pagrindinés mokyklos darbuotojy specialiy Ziniy stoka,
netinkamai parengti pirkimo dokumentai;

69.8. skirtingos VieSojo komisijos nariy nuomonés, vertinant pasiiilymus;

69.9. neissamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Visagino ,,Ziburio* pagrindinés
mokyklos reikalavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediros ir kontrolés
funkcijos);

69.10. neiSsamus pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas;

69.11. Visagino ,,Ziburio® pagrindiné mokykla neturi vidaus audito tarnybos, viesieji
pirkimai nebuvo tikrinti iSorés audito.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Visi su VieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimo procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip 5 metus nuo pirkimo pabaigos.

Parenge:
Ukio padalinio vadové Galina Kunej



