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VISAGINO ,,ZIBURIO* IfAGRINDINE‘S MOKYKLOS
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,.Ziburio® pagrindinés mokyklos (toliau — mokyklos) vidaus kontrolés
tvarkos apraSas (toliau — tvarkos apraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojan¢iais vidaus kontrolg.

2. Mokyklos vidaus kontrolé — mokyklos direktoriaus sukurta visy kontrolés rusiy
sistema, kuria siekiama uZtikrinti mokyklos veiklos teisétumg, kokybisky paslaugy teikima,
ekonomiskuma, efektyvuma, rezultatyvuma, turto apsaugg, informacijos ir ataskaity patikimumg ir
i§samuma, sutartiniy ir kity jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi ir su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma.

II. VIDAUS KONTROLES TIKSLAI

3. Vidaus kontrolés pagrindinis tikslas yra uztikrinti, kad:

3.1. mokykla suteikty, asmeniui paskirtas, kokybiSkas paslaugas:

3.1.1. vykdyty mokymo sutartyje numatytas salygas;

3.1.2. mokymosi laikotarpiu, pasikeitus aplinkybéms ar asmens sveikatos biklei, atlikty
pakartoting mokinio specialiyjy poreikiy vertinima;

3.1.3. suteikty sglygas darbuotojams kelti kvalifikacija;

3.2. mokyklos veikla biity vykdoma jos veiklos sritj reglamentuojanciy jstatymuy, Kity
teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius arba metinius veiklos planus, programas bei proceduras;

3.3. valstybés ir savivaldybés turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity
apsaugoti nuo suk¢&iavimo, i88vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

3.4. mokykla, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

3.5. informacija apie mokyklos finansing ir kita veikla buity teisinga ir pateikiama teisés
akty nustatyta tvarka.

4. Vidaus kontrolés sistema mokykloje kuriama ir palaikoma atsizvelgiant j jos veiklos
ypatumus, teisés aktus bei kitus dokumentus, reglamentuojancius jos veikla.

II1. VIDAUS KONTROLES SISTEMA

5. Vidaus kontrole sudaro:

5.1. §vietimo paslaugy teikimo kokybés vertinimas:

5.1.1. bendryjy socialiniy paslaugy kokybés vertinimas;

5.1.2. socialinés prieZiiiros paslaugy kokybés vertinimas;

5.2. maisto saugos kokybés vertinimas;

5.3. finansy kontrole.

6. [staigos vidaus kontrolé vykdoma:

6.1. analizuojant vidiniy audity rezultatus bei vertinant kity institucijy, turiniy teisg

kontroliuoti mokyklos veikla, pateikta informacija;



6.2. nagrin¢jant asmeny pra§ymus, pageidavimus, pasillymus, pastabas, skundus ir
tikrinant priimty sprendimy teisétuma, vertinant duomeny tvarkyma registruose, analizuojant
Ziniasklaidos priemonése teikiamg informacija;

6.3. vertinant finansiniy ataskaity, biudZeto projekto sudarymo pagristumg ir
teisinguma, jo vykdyma;

6.4. vertinant kita gaunama informacijg.

7. Mokyklos vidaus kontrolé atlickama vadovaujantis objektyvumo, nefaliSkumo ir
protingumo principais bei galiojanciais teisés aktais.

IV. MOKYKLOS VEIKLOS STRATEGIJOS RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

8. Mokyklos savivaldos, metodiniy grupiy ir kity darbo grupiy ir komisijy pirmininkai
pateikia mokyklos direktoriui ateinan¢iy mety veiklos plano projektus.

9. Mokyklos direktorius, apibendrines pateiktus veiklos plano projektus, sudaro jstaigos
veiklos metinio veiklos plano projekta.

10. Mokyklos metinis veiklos planas tvirtinamas po metinio jstaigos biudZeto
patvirtinimo.

V. DARBO TVARKOS TAISYKLIU IR PROCEDURU NUSTATYMAS

11. Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintos jstaigos Darbo tvarkos taisyklés. Sios
taisyklés nustato jstaigos vidaus darbo tvarkg ir darbdavio bei darbuotojo darbo santykius.

12. Mokyklos direktorius pagal savo kompetencija priima sprendimus, leidZia
tvarkomuosius dokumentus ir reikalauja vykdyti juos.

VI. FINANSU KONTROLES TAISYKLIU NUSTATYMAS

13. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos, dalies tikslas — uZztikrinti, kad
mokyklos valdomas, naudojamas, saugomas bei disponuojamas turtas atitikty teisétumo bei patikimo
finansy valdymo principus.

14. Mokykloje, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymo nuostatomis bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos patvirtintais
minimaliais finansy kontrolés reikalavimais, sukurtos bei direktoriaus patvirtintos mokyklos Finansy
kontrolés taisykles.

15. Mokyklos Finansy kontrolés taisyklés — tai mokyklos direktoriaus patvirtintas
vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg mokykloje ir darbuotojuy,
atliekan¢iy finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

16. Finansy kontrolé mokykloje atliekama atsiZvelgiant j Finansy kontrolés taisykles,
jstaigos veiklos ypatumus, apskaitos ir informacine sistema bei turto apsaugos biikle.

17. Su apskaitos sistema susijusi vidaus kontrolé siekia:

17.1. kad tkinés operacijos biity atlickamos pagal bendra ar konkrety direktoriaus
jgaliojimg;

17.2. kad visos fikinés operacijos ir kiti jvykiai buity tiksliai registruojami, pateikiant
teisingas sumas atitinkamose laikotarpio saskaitose, kad biity galima parengti finansing atskaitomybe
pagal galiojanius teisés aktus;

17.3. kad susipaZinimas su turto ir apskaitos jradais biity galimas tik direktoriaus

leidimu;



17.4. kad dokumentuose uZregistruotas turtas reguliariai biity lyginamas su
egzistuojanciu turtu ir, radus skirtumy, biity imamasi atitinkamy veiksmu.

VII. MOKYKLOS DIREKTORIAUS PAREIGOS IR KOMPETENCIJA

18. Mokyklos direktorius:

18.1. yra atsakingas uz efektyvios vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikima bei
tobulinimg;

18.2. uztikrina, kad kuriant vidaus kontrol¢ mokykloje, biity atsizvelgta i teisés akty,
istaigos veiklos plany, procediiry, darbo reglamenty (darbo tvarkos taisykliy), sutar¢iy laikymasi,
veiklos ir finansinés informacijos patikimuma, veiklos veiksminguma, turto apsaugg;

18.3. skiria darbuotojus, atsakingus uZ finansy kontrolés vykdyma;

18.4. uztikrina, kad bty pasalinti atsakingy asmeny ir auditoriy nustatyti vidaus
kontrolés, jskaitant finansy, trilkumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai;

18.5. priima sprendima dél audito ataskaitoje pateikty rekomendacijy jgyvendinimo;

18.6. uztikrina, kad priimtas sprendimas dél audito ataskaitoje pateikty rekomendacijy
biity jgyvendintas ne véliau kaip per nurodytus rekomendacijy jgyvendinimo terminus.

VIII. MOKYKLOS ATASKAITY PATEIKIMO TVARKA IR TVIRTINIMAS

19. Mokyklos teikiamos ataskaitos rengiamos, tvirtinamos ir teikiamos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos teisés aktais bei kitais dokumentais, reglamentuojanéiais jstaigos
atsiskaitymus. Mokykloje nustatyti ataskaity rengimo, tvirtinimo ir teikimo terminai.

IX. POKYCIU VALDYMAS UGDYMO ISTAIGOJE

20. Iniciavimo etapas:

Poky¢io biitinumo/nei§vengiamumo poreikio sukélimas;

Vidinés ir iSorinés aplinkos analiz¢, galimy problemy nustatymas;

Idéjy paieska, radimas, sitilymas, pasirinkimas;

Vizijos ir tiksly numatymas, pokycio diegimo plany sudarymas, motyvacijos ir
vertinimo Kriterijy nustatymas;

Komunikacijos koncepcijos nustatymas;

Komandos kiirimas.

21. Igyvendinimo etapas:

Poky¢io diegimo plano jgyvendinimas;

Komunikacija su organizacijos nariais;

Poky¢io idéjos demonstravimas;

Mokymai;

Darbuotojy jsitraukimo j poky¢io diegimg lygio nustatymas;

Poky¢io diegimo barjery nustatymas ir maZinimas;

Nuolatinis monitoringas.

22. Institucionalizavimo etapas:

Nuolatinis poky¢io teigiamy pusiy rySkinimas;

.Rutinizacija“;

Testinis vertinimas,



Nuolatinio palaikymo uZtikrinimas;
Nuolatinés adaptacijos jgiidZiy ugdymas.

X. TVARKOS APRASO JGYVENDINIMO PRIEZIURA IR KONTROLE

23. Tvarkos apraSo jgyvendinimo prieZiiirg ir kontrole vykdo mokyklos direktorius,
valstybés ir savivaldybiy kontrolés institucijos, turinios teis¢ jstatymy nustatyta tvarka tikrinti
mokyklos veikla.




