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PATVIRTINTA
Visagino ,.Ziburio* pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2020-12-07 jsakymu Nr. V-}42

VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
DIREKTORIAUS JSAKYMU RENGIMO, VIZAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Aprasas yra parengtas vadovaujantis Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos vyriausiojo archyvo 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 D¢l dokumenty rengimo
taisykliy patvirtinimo™, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvo 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,.Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo™, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
vyriausiojo archyvo 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 .Dél elektroniniy dokumenty
valdymo patvirtinimo*.

II SKYRIUS
DIREKTORIAUS JSAKYMU RENGIMAS, VIZAVIMAS IR REGISTRAVIMAS

1. Mokyklos direktoriaus jsakymus rengia darbuotojai, atsakingi uz atitinkama veiklos
sritj.

2. Isakymo rengimo medziaga turi biiti sudéta tokia tvarka:

2.1. jsakymo projektas ir jais tvirtinami dokumentai (nuostatai, taisyklés, tvarkos.
apra3ai ir pan.);

2.2. jsakymo rengimo dokumentai: planai. schemos, komisijy protokolai. pra§ymai ir
pan.;

2.3. adresaty saralas, kuriame rengéjas nurodo darbuotojus, kuriems reikalingas
nuora3as, i8raSas, kopija, taip pat kam reikia siysti susipaZinti. Jeigu adresaty sara$as neprideétas, uz
susipazindinimo procediirg atsakingas rengéjas.

3. Mokyklos direktoriaus jsakymy projektai dél komisijy, darbo grupiy sudarymo turi
biiti suderinti su j jas pasiilytais asmenimis ZodZiu.

4. Mokyklos direktoriaus jsakymus kasmetiniy ir tiksliniy atostogy klausimais vizuoja
mokyklos direktoriaus.

5. Isakymai vizuojami ne ilgiau kaip 3 darbo dienas. [sakymai, kuriais tvirtinami
nuostatai, taisykles, tvarkos aprasai ir kt. dokumentai, vizuojami ne ilgiau kaip 5 darbo dienas.

6. Parengtg pasiraSyti jsakyma rengéjas teikia mokyklos direktoriui pasirasyti.



7. Rengéjas atsako uz teikiamo pasiraSyti, registruoti ir toliau tvarkyti jsakymo
teisinguma, jo formato atitiktj dokumenty rengimo reikalavimams, projekto vizavimo procediiros
nuosekluma.

8. Jeigu dél pateikto pasiraSyti jsakymo mokyklos direktorius turi pastabu ir minéty
teisés akty nepasiraSo, sitilo dokumentg papildyti ar pakeisti, tai jj taiso ir i§ naujo teikia vizuoti
rengeéjas.

9. Direktoriaus -I;asiras"‘.ytus jsakymus sekretoré ne véliau kaip kita darbo dieng
registruoja ir siuncia susipazinti pagal pateikta adresaty sgrada, jeigu reikia, parengia nuoraSus. iSraSus
ir pateikia rengéjams ir adresatams. Jeigu gavéjy saraSas nepateiktas, siunciame rengéjui ir, uz
supazindinimo procediirg atsako rengéjas.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Apra$o jgyvendinimo kontrolg vykdo mokyklos direktorius.

11. Apra$o pakeitimai ar papildymai tvirtinimai mokyklos direktoriaus jsakymu.

12. Apra3e neaptarti klausimai nagrinéjami pagal Lietuvos Respublikos norminiuose

teisés aktuose nustatytus reikalavimus.




