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VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS APRUPINIMO BENDROJO
UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,Ziburio“ pagrindinés mokyklos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais, mokymo priemonémis tvarka (toliau tekste mokyklos tvarka) nustato bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita, saugojima, iSdavima
mokiniams ir mokytojams.

2. Mokyklos tvarka parengta remiantis 2019 m. birZelio 26 d. Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymu Nr. V-755 patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir
mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasSu®.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — Svietimo portalas) — Svietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medZiagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadoveélis (toliau — vadoveélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metodine struktira, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

4. UZ mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadoveéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:
4.1. bendrojo ugdymo dalyky tik jvertinty vadovéliy, (apie juos informacija teikiama
duomeny bazéje), vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui ir
skaitmeniniy vadovéliy (toliau — vadovéliy);

4.2. vadovélius papildanc¢iy (spausdinty ar skaitmeniniy) mokymo priemoniy (iSskyrus

pratyby sasiuvinius skirty mokiniams);

4.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

4.4. 1T, skaitmeniniy mokymo priemoniy;

4.5. groZinés ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

4.6. daikty, medZiagy, sporto inventoriaus, technologijy mokymo priemoniy, muzikos
instrumenty ir kitos jrangos programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingy darbo,
kiirybos, vaizdiniy priemoniy;

4.7. mokinio ir mokytojo darbo, laisvalaikio vietai kabinetuose, bibliotekoje jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy.

5. Vadovélius ir mokymo priemones taip pat galima jsigyti uZ papildomai skirtas i$
savivaldybés ir valstybés biudZety bei kity papildomai teisétai gauty 1ésy.



6. Mokykla, jsigydama vadovélius, vadovaujasi informacija, skelbiama Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy duomeny bazéje.

7. Mokykla, jsigydama mokymo priemones, vadovaujasi ,,Svietimo apriipinimo standartais®.

8. Mokykla savarankiSkai nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj bei vykdo ju
jsigijima visus kalendorinius metus:

8.1. Mokytojai metodinése grupése, atsizvelgdami j mokyklos keliamus ugdymo tikslus ir
finansines galimybes, iki kalendoriniy mety birZelio ménesio aptaria vadoveéliy ir mokymo
priemoniy poreikj.

8.2. Metodiniy grupiy pirmininkai reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSus iki
numatytos datos pateikia bibliotekos vedéjai, direktoriaus pavaduotojui ugdymui, tikio (padalinio)
vadovei.

8.3. Bibliotekos vedéja ir direktoriaus pavaduotoja ugdymui parengia bendrus mokyklai
reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy einamais sarasus biudZetiniais metais.

8.4. Reikalingy mokyklai vadovéliy saraSa, suderinta su mokyklos taryba, tvirtina
mokyklos direktorius.

8.5 Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkima vykdo vieSyjuy pirkimy organizatorius.

9. Mokykla iki numatytos datos pateikia Visagino savivaldybés administracijos Svietimo,
kulttiros ir sporto skyriui informacija apie per metus jsigytus i§ mokinio krepSelio vadovélius ir
mokymo priemones:

9.1. informacijq apie vadovéliy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros pirkima rengia
bibliotekos vedéja;

9.2. informacija apie jsigytas mokymo priemones ruosia direktorés pavaduotoja ugdymui.

10. Finansines operacijas, susijusias su vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimais, atlieka
mokyklos vyr. buhalteré.

11. Mokyklos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus.

12. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per
kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

III. VADOVELIU PRIEMIMAS, APSKAITA, SAUGOJIMAS

13. UZ vadovéliy priémima, apskaita, vadovéliy fondo saugojimg, tvarkyma atsakinga
mokyklos bibliotekos vedéja

14. Vadovéliai sudaro savarankiSka mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir
apskaitomi atskirai nuo viso knygy fondo.

15. Gaunami vadovéliai priimami pagal lydimaji dokumentg, antspauduojami mokyklos
bibliotekos antspaudu. Vadovéliy pirkimo saskaitos faktiiros atiduodamos j mokyklos bubhalterija,
jei reikia, kopijos lieka bibliotekoje.

16. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita:

16.1. Individualioje vadovéliy apskaitoje vieno pavadinimo vadovéliui pildoma kortelé. Joje
nurodomi vadovélio leidybiniai duomenys, jraSo visuminéje knygoje numeris, leidimo metai,
vieneto kaina, gauty vadovéliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka.

16.2. Vadoveéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo judéjimas:
gavimas, nuraSymas, bendras kiekis.

17. Pasene, netinkami naudoti vadovéliai ir pamesti skaitytojy nuraSomi.

IV. MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, APSKAITA, SAUGOJIMAS

18. Gautos mokymo priemonés priimamos pagal lydimaji dokumentg. Mokymo priemoniy
pirkimo saskaitos faktiiros atiduodamos j mokyklos buhalterija, kopijos lieka iikio (padalinio)
vadovo kabinete arba bibliotekoje.



19. UZ specialiyjy, skaitmeniniy, vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy, mokytojo
knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros priémimag ir apskaitg atsakinga bibliotekos vedéja.

20. Mokymo priemoneés, jraSytos j bibliotekos inventoriaus knygas, tampa bibliotekos fondo
dalis ir iSduodamos mokytojams, jrasant j skaitytojo formuliara.

21. Uz daikty, medZiagy, jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy) priémima ir apskaitg atsakinga iikio (padalinio) vadové.

22. Gauti daiktai, medZiagos, jranga perduodama konkrec¢iam dalyko mokytojui j kabineta.
Uz jy saugumg atsako dalyko mokytojas.

23. Pasibaigus galiojimo laikui, nebetinkamos naudoti mokymo priemonés nuraSomos.

VIL. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
MOKYTOJAMS

24. Mokslo mety pradZioje vadovéliai iS saugyklos mokytojams ir mokiniams iSduodami, o
pasibaigus mokslo metams surenkami pagal bibliotekos darbuotojy sudarytus ir su mokyklos
direktore suderintus grafikus.

25. 1-4 klasiy mokiniai vadovélius gauna iS klasés vadovo (iSskyrus uZsienio kalbos). 5-
10 klasiy mokiniai vadovélius pasiima iS bibliotekos pagal grafikq ir pasiraSo vadovéliy
iSdavimo/grazinimo lape.

26. Mokiniai ir mokytojai privalo uZpildyti vadovélio gale esancia lentele nurodydami
savo varda, pavarde ir klase.

27. Mokslo mety pabaigoje mokiniai graZina visus vadovélius ir knygas bibliotekai. Tik
visiSkai atsiskaite uz praéjusius mokslo metus mokiniai gauna naujiems mokslo metams reikalingus
vadoveélius ir knygas.

28. Mokslo mety pabaigoje mokytojai graZina visus vadovélius, knygas ir inventorintas
mokymo priemones ar pratesia jy naudojima sekantiems mokslo metams, suderine su bibliotekos
vedéja ar padalinio (iikio) vadove.

29. Mokytojas ar mokinys, pametes ar sugadines vadovélj, jj turi pakeisti tokiu pat nauju
arba bibliotekos vedéjo pripaZintu lygiaverc¢iu. UZ mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus
vadoveélius atsako tévai arba globéjai.

30. Mokytojas, prarades arba sugadines mokymo priemones, privalo jas pakeisti naujomis
arba kitomis, pripaZintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis mokymo procese.

31. Baiges mokyklg arba dél kity prieZasciy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
vadoveélius grazinti juos iSdavusiam atsakingam asmeniui. Atsiskaitymo lapelj su bibliotekos
vedéjo paraSu pristato klasés vadovui.

32. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadoveélius ir mokymo priemones graZina juos
iSdavusiam atsakingam asmeniui. Atsiskaitymo lapelj pristato j mokyklos rastine.

33. Esant nepakankamam vadovéliy kiekiui, jie naudojami tik kabinetuose. Vadovéliy
saugykloje paliekama vienas egzempliorius, skirtas individualiam mokymuisi mokyklos skaitykloje.

34. Mokiniams pereinant iS vienos mokyklos j kita, vadovéliai ir juos papildancios mokymo
priemoneés, esant poreikiui, pagal mokykly perdavimo — priémimo aktu skolinami mokyklai, j kuria
mokiniai pereina.
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