PATVIRTINTA

Visagino ,,Ziburio” pagrindiné mokyklos
direktoriaus 2017 m. liepos 3 d.

jsakymu Nr. V-57

VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINES MOKYKLOS MAZOS VERTES VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino ,Ziburio pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau Aprasas) parengtas vadovaujantis viesyjy
pirkimu mazos vertés jstatymo 95 straipsnio 1 dalies 1 punktu ir 25 straipsnio 2 punktu (toliau —
pirkimai) nustato organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uztikrinan¢iga vykdomy pirkimy
teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy laikymasi, strateginiy ir kity perkancios organizacijos veiklos plany jgyvendinima,
sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Aprasas nustato mokyklos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, Mokykla
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés
aktais. Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus,
31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 dalies, 91 straipsnio,
VI ir VII skyriy ir kity Siame ApraSe nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy
nuostatos.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus mokykloje, yra racionaliai naudojamos 1éSos ir
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uZz
paskirty funkcijy atlikimg tinkamai, kokybiskai ir laiku.

6. AprasSe vartojamos savokos:

Pirkimo iniciatorius — mokyklos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — mokyklos direktoriaus paskirtas mokyklos
darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti mokyklos reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

Uz Mokyklos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas
asmuo — mokyklos direktoriaus paskirtas mokyklos darbuotojas, turintis teis¢ Centrin¢je vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacija
ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo — mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas (jrasytas pirkéjo paraiSkoje —
sutartyje ,,Dél prisijungimo prie katalogo CPO.It™*) kuriam vieSoji jstaiga Centrin¢ projekty
valdymo agentiira, atlickanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPQ) funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO. It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

Viesaji pirkima kuruojantis asmuo — Komisijos narys (Komisijos posédziy sekretorius), kuris
seka vieSojo pirkimo eigg (vieSojo pirkimo procediras, jy eiliSkuma, teisés aktuose nustatytus
terminus, Komisijos posédzius, pirkimo dokumentuose ar tiekéjy pateiktuose pasitilymuose



pastebétus netikslumus), vykdo susiraSinéjima su tiekéjais ir teisés aktuose nustatyta tvarka juos
informuoja apie Komisijos posédziuose priimtus sprendimus, teikia ataskaitas VieSyjy pirkimy
tarnybai, pagal galiojancius teisés aktus rengia bei derina vie$ojo pirkimo — pardavimo sutarties
projekta, atlieka kitus veiksmus, susijusius su vieSuoju pirkimu, neprieStaraujancius galiojantiems
teisés aktams) ir apie tai nedelsdamas informuoja Komisijos pirmininkg ir kitus Komisijos narius,
vykdo Kitus Komisijos pavedimus. Vie$gjj pirkimg kuruojantis asmuo yra taip pat yra atsakingas uz
VieSyjy pirkimy jstatymo 7 straipsnio 3 d. nurodytos informacijos paskelbimg.

Viesgjj pirkimg kuruojantis asmuo skiriamas pirmame Komisijos posédyje. Viesgji pirkima
kuruojan¢iam asmeniui nesant, Komisija nedelsdama, paskiria kitag vieSgjj pirkima kuruojantj
asmenj. Viesaj] pirkimg kuruojantis asmuo veikia nuo jo paskyrimo iki vieSojo pirkimo pabaigos ir
iki padarys visas reikalingas ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai dél kuruoto viesojo pirkimo.

Viesaj; pirkimg kuruojanc¢io asmens funkcijas taip pat atliecka Pirkimy organizatorius,
vykdantis atitinkama pirkima.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikian¢ias Viesyjy pirkimy jstatymo 91
straipsnio 1 d. nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirt]. Pirkimo iniciatorius (prie§ tai atlikes rinkos
tyrimg) iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 31 d. rastu pateikia mokyklos direktoriaus
jsakymu paskirtam uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui (toliau — asmuo, atsakingas uz
pirkimy planavima), uZpildo forma, parengta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais
mokyklos reikméms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus. Kartu pateikiamas ir laisvos
formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindimas (pagrindZiamas iSlaidy biitinumas, atsizvelgiant |
pirkimo iniciatoriaus veiklos uzdavinius ir tikslus) ir jy orientaciné verté.

10. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, gaves 1§ mokyklos vyr. buhalterio informacija
apie atitinkamiems metams galimus skirti maksimalius asignavimus pirkimams iki kiekvieny mety
sausio 31 d.:

10.1. suderina su mokyklos direktoriumi biitiny 1€Sy mokyklos pirkimams poreikj;

10.2. pirkimo iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir
Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dé¢l bendro vieSyjy pirkimy zodyno
(OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 1) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais
Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keician¢io Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dé¢l bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir
Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢él vieSyjy pirkimy tvarkos,
kad CPV bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1), (toliau — BVPZ) nurodytus kodus, o paslaugoms
papildomai priskiria VieSyjy pirkimy jstatymo 2 priedélyje nurodytas paslaugy kategorijas;

10.3. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertes
nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. jsakymu Nr. 1S-26 (toliau — Numatomo pirkimo vertés
nustatymo metodika) nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;



10.4. teikia mokyklos direktoriui tvirtinti pagal Taisyklése pateikta forma parengta ir
suderintg su pirkimo iniciatoriais ir mokyklos vyr. buhalteriu planuojamy atlikti einamaisiais
biudzetiniais metais vieSyjy pirkimy plang (toliau — pirkimy planas).

11. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) ir mokyklos interneto
tinklalapyje skelbia tais metais planuojamy atlikti visy pirkimy plang, tarp jy ir mazos vertés.

12. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, ne reciau kaip kiekvieng ketvirt] perzitiri
patvirtintg pirkimy plang ir, esant reikalui, jj tikslina. Patikslinus pirkimy plang pakeitimus
paskelbtoje suvestingje, asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, skelbia nedelsiant.

13. Pirkimg galima vykdyti, nekeiiant pirkimy plano, jeigu dél nenumatyty, objektyviy
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkimg arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi pirkimy plane nurodyta informacija apie §j pirkima, taciau tokiu
atveju numatomo pirkimo verté turi buti suderinama su asmeniu, atsakingu uz pirkimy planavima.
Numatomo pirkimo vertés skai¢iavimas turi biiti nepazeistas.

14. Mokyklos supaprastinty vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija), vadovaudamasi
mokyklos direktoriaus patvirtintu Komisijos darbo reglamentu, parenka pirkimo buda, todél
Komisija, parinkusi pirkimui vykdyti kitokj, negu nurodyta pirkimy plane pirkimo biidg, motyvus
nurodo Komisijos posédzio protokole bei nedelsiant (iki pirkimo pradzios) apie tai informuoja
asmenj, atsakingg uz pirkimy planavima.

Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavimg, jvertina motyvus ir vieSyjy pirkimy vertes, ir,
pritardamas Komisijos sprendimui, nedelsiant (iki pirkimo pradzios) paruosia jsakyma dél pirkimy
plano pakeitimo. Nesant asmens, atsakingo uz pirkimy planavimg pritarimo ir pirkimy plano
pakeitimo, pirkimas negali biiti vykdomas Komisijos parinktu pirkimo biudu.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

15. Kiekvienas pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo, parengia prekiy, paslaugy ar darby
uzsakymo paraiska.

16. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiSka, turi atlikti rinkos tyrima, reikalinga pirkimo
vertei nustatyti (iSskyrus mazos vertés, ypatingos skubos pirkimus).

Pirkimo Budai:

16.1. Atliekant CVP IS priemonémis, uZpildant skelbimg apie pirkima, vadovaujantis VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

16.1.1. Atliekama apklausiant vieng tiekeja, sitilant] reikiamas prekes, paslaugas ar darbus,
i§skyrus nustatyta atveji, kai yra daugiau nei vienas laimétojas. Mokykla visais atvejais gali
apklausti ir daugiau tiekéjy;

16.1.2. Atlieckama ZodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS
priemonémis , elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis);

16.1.3. Kai kuriais atvejais apklausa turi biiti vykdoma CVP IS priemonémis.

16.2. Kada pirkimas atliekamas apklausos biidu:

16.2.1. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas visais atvejais (net rinktis
paprastesnj pirkimo biida (neskelbiamg apklausa rastu ar ZodZiu))

16.2.2. jei numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy
eury) (be PVM);

16.2.3. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasiulymy arba visos
pateiktos paraiSkos ar pasitilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo salygos i§ esmés nekeiiamos;

16.2.4. kai dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i$ anksto numatyti, biitina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Mokyklos;



16.2.5. kai paslaugos perkamos po projekto konkurso, apie kurj buvo skelbta CVP IS, jeigu
pirkimo sutartis sudaroma pagal projekto konkurse nustatytas taisykles ir perkama i§ projekto
konkurso laimétojo arba vieno i$ jy. Pastaruoju atveju j derybas kviec¢iami visi laimétojai;

16.2.6. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél
vienos i$ iy priezasciy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

c¢) dél iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunk&iai gali biiti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagrjstos alternatyvos ar
pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas Mokyklos, dirbtinai sugrieztinus pirkimo
reikalavimus;

16.2.7. jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros iSlaidy;

16.2.8. jeigu Mokykla pagal ankstesne pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir
nustaté, kad i$ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius arba
padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, Mokyklai reikéty jsigyti medziagy,
turin€iy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy
techniniy eksploatavimo ir priezitros sunkumy. Tokiy sutar¢iy, kaip ir pasikartojanciy sutarciy,
trukmé paprastai negali buti ilgesné kaip 3 metai, skaiciuojant nuo pradinés pirkimo sutarties
sudarymo momento;

16.2.9. jeigu prekes kotiruojamos ir perkamos prekiy birzoje;

16.2.10. kai ypac¢ palankiomis salygomis perkama i§ tiekéjo, kuris yra likviduojamas,
restruktirizuojamas, bankrutuojantis, bankrutavegs ar su kreditoriais sudargs taikos sutartj, arba
tiekejo atzvilgiu taikomos panasios procediiros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teises aktus;

16.2.11. kai 1§ to paties tieke¢jo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasSts | tuos, kurie
buvo pirkti pagal pirming¢ pirkimo sutartj, kai yra visos Sios saglygos kartu:

a) visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé pirkimo
sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar darby
pirkimo apimtis ir salygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

b) pirmin¢ pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkimg Siame jstatyme nustatyta
tvarka, skelbime nurodZius apie galimybe pirkti papildomai ir atsizvelgus j papildomy pirkimy
verte;

) nauji pirkimai atlickami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento praéjus ne
ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

16.2.12. jei perkamos prekes ir paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1ésas;

16.2.13. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai, prenumeruojami
laikrasciai ir zurnalai;

16.2.14. jei perkamos prekes i§ valstybés rezervo;

16.2.15. jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

16.2.16. jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy
eksperty, valstybés institucijy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus
pobiidzio (intelektinés) paslaugos;

16.2.17. jei perkamos mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, meninés veiklos, studijy,
taip pat mokslo ir studijy institucijy paraiSky leidimui vykdyti studijas ir su studijomis susijusig
veiklg gauti ekspertinio vertinimo paslaugos;

16.2.18. jei perkamos prekés, gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir Zenklinamos kaip i§imtinai mokslo tikslams skirtos prekés;

16.2.19. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i8 tiesioginio paslaugos teikéjo.



17. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analiz¢. Atlikdamas rinkos
tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius
duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie
jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti sprendZiant susidariusig
problema. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija apie
rinkoje tiekéjy sitlomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi rinkos
poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

18. Suderinta su mokyklos vyr. buhalteriu bei asmeniu, atsakingu uz pirkimy planavima,
paraiska teikiama tvirtinti mokyklos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

19. Pirkimo dokumentus rengia Komisija ar pirkimy organizatorius.

20. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija, Komisijos nariai ar pirkimy organizatorius turi
teis¢ gauti 1§ pirkimo iniciatoriaus ir kity mokyklos darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediroms atlikti. Pirkimo iniciatorius ar kiti mokyklos
darbuotojai privalo geranoriS8kai bendradarbiauti su Komisija, Komisijos nariais ar pirkimy
organizatorium ir suteikti visg reikalaujamg informacijg.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

21. Mokyklos vieSuosius pirkimus vykdo Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija arba pirkimy organizatorius. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys.

22. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, gali biiti sudaroma Komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné¢ Komisija mokyklos direktoriaus nustatytam laikotarpiui.

23. Komisija veikia ja sudariusios Mokyklos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija
dirba pagal ja sudariusios organizacijos patvirtinta darbo reglamenta.

24. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, | darbo grupe mokyklos direktoriaus sprendimu gali biiti jtraukti ekspertai — dalyko Zinovai,
nesantys Komisijos nariais, kurie gali ir neatlikti pasiilymy ekspertinio vertinimo, taciau
konsultuoti Komisijos narius su pirkimu susijusiais klausimais (eksperty funkcijos apibréziamos
mokyklos vadovo jsakyme).

25. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, taip pat kiti
asmenys Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka galintys stebeéti
pirkimo procediiras, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasiZzadéjima.

26. Mokykla iki pirkimo sutarties sudarymo vieSojo pirkimo procediiroms atlikti gali jgalioti
kita perkanciaja organizacija, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 14 straipsniu.

27. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti naudodamasi vieSosios jstaigos Centrinés
projekty valdymo agenttros (toliau — CPO), atlieckancios CPO funkcijas, elektroniniu katalogu
CPO.1t™, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. spalio 14 d. nutarimu Nr. 1333
»Dél vieSyjy pirkimy vykdymo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu® (Zin., 2009, Nr. 127-5497).

28. Kiekvienas atlieckamas vieSasis pirkimas registruojamas pirkimy Zurnale (toliau —
Zurnalas) uz kurio pildymg ir saugojima atsakingas mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas
mokyklos darbuotojas. Pirkimy Zurnalas pildomas nuo pirkimo pradzios iki pabaigos. Kiekvienas
vie$aj] pirkimg kuruojantis asmuo atsakingas uz savalaikj informacijos pateikimg mokyklos
direktoriaus paskirtam, uz pirkimy Zurnalo pildyma ir saugojima atsakingam asmeniui.

29. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas mokyklos
darbuotojas (jam nesant, kitas mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas). Siuos asmenis apie
pretenzijos gavima nedelsiant informuoja vieSgjj pirkima kuruojantis asmuo, pateikdamas tiekéjo
pretenzijos kopija. Esant biitinybei, pretenzijas nagrinéjantys asmenys gali apklausti Komisijos
narius ar pirkimy organizatoriy, gauti jy paaiskinimus, dokumentus bei kitg detalig informacija
(toliau — informacija), reikalingg iSsamiai ir objektyviai pretenzijos nagringjimo iSvadai paruosti.



Komisijos nariai ar pirkimy organizatorius privalo geranoriskai bendradarbiauti su tiekéjy
pretenzijas nagrinéjanciais asmenimis bei teikti jiems informacija, terminais, netrukdanciais laiku
iSnagrinéti tiekéjy pretenzijas. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pretenzijos nagrinéjimo
iSvada, priima mokyklos direktorius.

Esant butinybei, tiekéjo pretenzija nagrinéja mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta atskira
komisija, kuri susideda i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny. Pretenzijas nagriné¢jantys asmenys
negali biti vieSojo pirkimo, dé¢l kurio gauta pretenzija, Komisijos nariai ar pirkimy organizatoriai.

30. Mokyklos direktoriui patvirtinus pretenzijos nagrin¢jimo iSvada, jos kopija atiduodama
viesgjj pirkimg kuruojaniam asmeniui, kuris susipazjsta/supazindina Komisijos narius su
pretenzijos nagrin€jimo iSvada ir, remdamasis joje iSdéstyta informacija, parengia atsakymg
pretenzija pateikusiam tiekéjui

31. Mokyklos direktorius, bet kuriuo metu gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai,
pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesn¢ informacija ir (ar) paaiskinimus dél vykdyto, vykdomo ar
vykdytino pirkimo.

32. Pirkimy organizatorius pirkimus vykdo Kkai:

32.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté¢ mazesné nei 30 000 Eur be pridétinés vertés
mokescio;

32.2. darby pirkima, kai sutarties verté nevirsija 145000 Eur be pridétinés vertés mokescio.

33. Komisija pirkimus vykdo, kai:

33.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté virSija 30000 Eur be pridétinés vertés
mokescio;

33.2. darby pirkima, kai sutarties verté 145000 Eur be pridétinés vertés mokescio.

34. Pirkimas vykdomas §iais etapais:

34.1. Pirkimy organizatorius iSsiaiSkina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jy
technines, eksploatacines ir kitas savybes.

34.2. Pirkimy organizatorius suderina numatoma sutarties vert¢ su metiniu pirkimy planu.

34.3. Pirkimy organizatorius arba Komisija atlieka tiekéjy atranka;

34.4. atlikus tiekéjy atranka, Pirkimy organizatorius uZpildo Tiekéjy apklausos pazyma.
Pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami, paZyma gali biiti nepildoma, kai apklausa vykdoma
zodZiu ir pirkimo verté yra maZesnée kaip 300 Eur, o apklausos rezultatai jraSomi j pirkimy Zurnalg;

34.5. Pirkimy organizatorius arba komisija iSrenka geriausig siilyma pateikusj tiekeja, su
kuriuo sudaroma sutartis, ir teikia mokyklos direktoriui derinti.

V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

35. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja mokyklos jsipareigojimy vykdyma,
kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos,
netesybos) vykdyma) viesaji pirkima kuruojantis asmuo ir mokyklos direktoriaus paskirtas pirkimo
sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo.

36. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
1sakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo
sutar¢iy vykdyma koordinuojanc¢io asmens iniciatyva.

37. Pirkimo sutarCiy vykdyma koordinuojantis asmuo privalo kontroliuoti ir nedelsiant
informuoti mokyklos direktoriy apie:

37.1. jei buvo reikalauta, ar tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké pirkimo
sutarties jvykdymo uztikrinimo;

37.2. jei yra pazeidin¢jami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

37.3. jei pazeisti (buvo pazZeisti) pirkimo sutarties vykdymo terminai — ar
pareikalauta/ketinama reikalauti netesyby;



37.4. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uz faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

37.5. ar ketinama keisti/buvo kei¢iamos pirkimo sutarties sglygos. Jei pirkimo sutarties
salygoms keisti buvo reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas, ar jis gautas;

37.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

37.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

37.8. kita informacijg ir (ar) sitlymus, kurie pirkimo iniciatoriaus ar pirkimo sutarties
vykdyma koordinuojanc¢io asmens tiesioginio vadovo nuomone yra reikalingi.

38. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo, mokyklos direktoriui paprasius, teikia
jam apibendrinta informacija apie Mokyklos sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdyma, nurodydamas
pastebétus trikumus ar iSkilusias problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir
Ju iSvengti ateityje.

VI SKYRIUS
PASIULYMA PATEIKUSIU TIEKEJU (DALY VIU) SUSIPAZINIMO SU KITU DALY VIU
PASIULYMAIS TVARKA

39. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, dalyviy reikalavimu Mokykla turi juos
supazindinti su kity dalyviy pasitilymais, iSskyrus ta informacija, kurig dalyviai nurodé kaip
konfidencialig. Informacija, kurig skelbti dalyviams jpareigoja VieSyjy pirkimy jstatymas negali
biiti nurodoma kaip konfidenciali (jei taip jvyksta — vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymu).
Tiekéjui nenurodzius, kokia informacija yra konfidenciali, laikoma, kad konfidencialios
informacijos pasitilyme néra.

40. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu (kvalifikacijos tikslinimu ar pasitilymy paaiSkinimu bei susirasinéjimu su tiek¢jais pvz.
dél nejprastai mazos pasiilyme nurodytos kainos ar pan.), gali tiktai Komisijos nariai ir
perkanciosios organizacijos pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy tarnybos atstovai, perkanciosios
organizacijos vadovas, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turincios tokig teis¢ pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti
Europos Sgjungos ar atskiry valstybiy finansing parama administruojantys viesieji juridiniai
asmenys.

41. Komisija, gavusi dalyvio rastg supazindinti su kity dalyviy pasitlymais (toliau —
Informacijos reikalaujantis dalyvis) ji apsvarsto ir informuoja Informacijos reikalaujantj dalyvj apie
supazindinimg su dalyviy pasitilymais raStu, nurodydama tiksly adresa, patalpa, data, protinga laiko
tarpg (atsizvelgiant i dalyviy pasitlymy kiekj bei juose esancig informacija), per kurj Informacijos
reikalaujantis dalyvis gali susipazinti su dalyviy pasiiilymais.

42. Informacijos reikalaujant] dalyvj su dalyviy pasitilymais supazindina Komisija ar
Komisijos narys.

43. Informacijos reikalaujantis dalyvis supazindinimo su dalyviy pasiiilymais metu negali
darytis (ar kiti asmenys jam daryti) dalyviy pasitilymy kopijy ar biiti supazindintas su informacija,
kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialig.

44. Supazindinimas su dalyviy pasitlymais gali vykti iki pirkimo procediry pabaigos. To
paties Informacijos reikalaujancio dalyvio pakartotinis supaZindinimas su dalyviy pasitilymais
nevykdomas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Gin¢y nagrin¢jimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos VieSyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.



46. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

47. neskelbiama apklausa — pirkimo btidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasiiilymus;

48. pirkimy organizatorius —mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir
atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkiniams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama i jo ekonomines, technines, teisines zinias ir
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali bati tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

49. skelbiama apklausa —mokyklos pirkimo organizatorius apie atlickamg pirkima paskelbia
CVP IS priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka);

50. viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) -mokyklos direktoriaus jsakymu (potvarkiu),
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

51. Naujas pirkimo biidas — inovacijy partnerysté.

52. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz privaloma prekiy jsigijima, paslaugy ir darby i$
centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistema ar
sudarytg preliminarigjg sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu btudu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. PerkancCiosios organizacijos privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiuy,
paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai
atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté¢ yra mazesn¢ kaip 10 000 Eur
(desimt tikstanéiy eury) (be PVM).

53. Tais atvejais, kai neatlieckamas centralizuotas pirkimas, norédama jsigyti prekiy, paslaugy
ar darby, Mokykla gali:

53.1. atlikti pirkimg savarankiskai;

53.2. jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras (Zr. VieSyjy pirkimy
Istatymo 83 straipsnj});

8.3. isigyti prekes, paslaugas ir darbus i§ uzsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

53.4. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis, kaip jos
apibréztos Viesyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 dalyse.

54. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
Mokykla gali praSyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas (zr. VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnj), taip pat gali i§ anksto Centrin¢je
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatytg tvarka paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus.

55. Pirkimo procediira atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali buti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Atvejus, kada pirkimo procediirg atlicka Mokykla, o kada — Komisija,
Mokykla nustato vidaus dokumentuose. Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanciosios
organizacijos patvirtintag darbo reglaments. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atsakingi
perkanciajai organizacijai ir vykdo tik raSytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

56. Pirkimy organizavimo tvarka perkancioji organizacija nustato vidaus dokumentuose.

57. Mokykla, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams (Zr. Viesyjy
pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalj), reikalauja, kad Mokyklos ar pagalbinés pirkimy veiklos



paslaugy teikéjo darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik pries tai pasiraS¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir neSalisSkumo
deklaracija. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo
pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracijg asmuo pasiraSo, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas
pareigas.

58. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

58.1. atliekant apklausa zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktura arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

58.2. atliekant apklausa rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susirasin¢jimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju) taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

59. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasitilymai bei jy
nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiraSinéjimo su tiek¢jais dokumentai, kiti su pirkimu susije¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

60. Mokykla CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia visy
per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutarc¢iy ataskaita:

60.1. pirkimo sutaréiy, kurios buvo sudarytos Zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasitilymas pateiktas Zodziu;

60.2. pirkimo sutarciy, kai sutartis buvo sudaryta atlickant pirkimg neskelbiamos apklausos
biidu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

60.3. pirkimo sutarciy, kai nebuvo techniniy galimybiy VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.



Visagino ,,Ziburio* pagrindinés mokyklos

Mazos vertés vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso
1 PRIEDAS

(Paraiskos formos pavyzdys)

VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINE MOKYKLA

Visagino ,,Ziburio “pagrindinés mokyklos

Direktoriui
PIRKIMO PARAISKA
m. d. Nr.
Visaginas
Eil. Prekiy, paslaugy ar darbuy Prekiy kodas pagal Preliminari | Ar pirkimas
Nr. pavadinimas (su nuoroda j BVPZ; paslaugy pirkimo vykdomas
vieSyjy pirkimy plano punktg) kategorija; darby sutarties vadovaujanti
objekto pavadinimas verte, s VP] 91 str.
1éSy Saltinis | (iS socialiniy
jmoniy)
taip/ne

Pirkimy iniciatorius

(parasas) (vardas ir pavarde)
SUDERINTA
Vyriausiasis buhalteris
(vardas ir pavarde)
(parasas)
Pirkti leidziu
Direktorius
(parasas) (vardas ir pavardé)




Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos
Mazos vertés vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso

2 PRIEDAS

(Pazymos formos pavyzdys)

VISAGINO ,,ZIBURIO “ PAGRINDINE MOKYKLA

TVIRTINU
Visagino,,Ziburio* pagrindinés mokyklos
direktores

(parasas)

(vardas ir pavardé)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Visaginas

1. Pirkinio pavadinimas ir kodas

2. Trumpas apraSymas

3. Kreipimosi j tiekéjus budas (nereikalingg iSbraukti)  Zodziu, telefonu, elektroniniu pastu,
, CVP IS priemonémi, CPO katalogas

4. Duomenys apie tiekéja:

Eil. | Tiekéjo pavadinimas Adresas, telefonas, faksas, | Tiekéjo atstovo vardas,
elektroninis pastas pavardé, pareigos

6. Tiekéjo apklausa. Apklausos data ir pasitlyta kaina:

Pirkinio pavadinin| Kiekis Pasiiilyta kaina|
(Tiekéjas) (Tiekéjas) (Tiekéjas)
data | vnt. | suma | data | vnt. | suma | data | vnt. | suma

IS viso

6. Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas
7. Pastabos
8. Jei apklausta maZziau nei 3 tiekéjai, to priezastys

Pirkimy organizatorius

(parasas) (vardas ir pavarde)



Visagino ,,Ziburio” pagrindinés mokyklos
Mazos vertés vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso

3 PRIEDAS

(Prasymo formos pavyzdys)
VISAGINO ,,ZIBURIO“ PAGRINDINE MOKYKLA
Visagino ,,Ziburio“ pagrindinés mokyklos
Direktoriui
PRASYMAS DEL PLANO PAKEITIMO

d. Nr.
Visaginas

20 m.

Atsizvelgdamas 1

praSau Jusy

pakeisti/papildyti (reikalingg pabraukti) Visagino,,Ziburio® pagrindinés mokyklos ViesSyjy pirkimy
plana:

Plan | Numatoma Kodas Pirkimo Atsakinga | Pirkimo Pakeitimo ar
0 pirkimo pagal biidas S sutarties | papildymo esmé
eilés pradZia BVPZ (nurodo padalinys, | verté su (pasalintas
Nr. vieSyju darbuotoj PVM jrasas, pridétas
pirkimy as jrasas, pakeistas
specialistas) jrasas kt.)

Pirkimy organizatorius (-¢)

(paraSas)

(vardas ir pavarde)




